提取住房公积金按月还房租办理指南（试点）

本指南制定依据为《住房公积金管理条例》（国务院令350号）。
　　一、申请条件
　　缴存人同时满足以下条件的，可申请将本人住房公积金按月提取转入出租人指定账户用于支付租金：

　　（一）缴存人及配偶、未成年子女在本市行政区域内均无自有产权住房且租房自住的；

　　（二）租赁本市“按月还房租”试点项目住房且租赁合同已登记备案；

（三）在租赁房屋实际居住。
　　二、申请时间
　　在租赁期内提出申请。

　　三、办理方式及流程
　　前台办理：申请人持要件材料预约前往指定银行网点办理→银行网点受理→中心审批（不超过3个工作日）→提取转账至出租人指定银行账户。此后每月按照约定时间自动转账。
　　四、申请材料
　　1.本人身份证（原件1份）

    2.《按月提取住房公积金还房租授权、承诺书（试点版）》（原件一式两份，银行网点领取）

　　3.本人确有困难需委托他人办理的，还需根据《委托他人代办个人业务办理指引》提供其他材料

　　五、提取频次及额度
　　提取频次：申请审核通过后，缴存人住房公积金账户余额每月自动直接转入出租人指定银行账户用于支付租金。
提取额度：每月提取金额不超过当月应付租金。

六、事项说明
　　1.军人可提供军官证、港澳台人员可提供港澳居民居住证、台湾居民居住证、港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证、外籍职工可提供外国人永久居留证做为身份证明，提供的证件需与住房公积金系统登记证件一致。

　　2.住房公积金账户余额大于应付租金的，在约定划扣日由住房公积金系统自动从账户余额划扣应付租金；住房公积金账户余额不足以划扣应付租金的，不足部分可由缴存人通过办理个人自愿缴存手续，将差额部分以个人名义缴入个人住房公积金账户用以按月划扣，也可由承租人与出租人另行约定以其他方式支付差额部分。
3.租赁合同发生变更（含续租、租金、定期转账日期等信息发生变更）的，需在约定转账日前3个工作日持身份证明原件前往指定银行网点办理提取变更手续，并重新签订《按月提取住房公积金还房租授权、承诺书（试点版）》。房屋租赁合同到期后，住房公积金按月支付租金同时终止。

4.租赁合同提前终止的，需在约定转账日前3个工作日持身份证明原件前往指定银行网点办理提取注销。

七、其他

（一）提取住房公积金按月还房租（试点）办理机构：建设银行小北路支行（广州市越秀区法政路60号103房）。
　　（二）网点对外办理业务时间：
　　以银行网点对外公布营业时间为准。

　　（三）收费标准：不收费。

　　（四）联系电话：020-12345、020-12329（移动用户拨打：020-12345）。

（五）监督电话：020-12345。

按月提取住房公积金还房租授权、承诺书（试点版）

 本人同意授权广州住房公积金管理中心（以下简称“公积金中心”）按月提取本人住房公积金用于还所承租的保障性租赁住房租金。

1.承租房屋地址：                                        ，出租人（租赁企业名称）：                                     ，房屋租赁登记备案号为                   ，每月租金为         元。

2.租赁时间：      年    月    日至      年    月    日。提取审批通过后，租赁期内双方约定每月    日（遇法定节假日顺延）提取本人的住房公积金         元作为房租转账至出租人指定银行账户。

3.因租赁合同变更、提前终止等情形，本人承诺在约定转账日提前不少于三个工作日到原业务受理银行网点办理变更或终止等手续。
4.因本人住房公积金账户余额不足、账户余额被司法冻结、中止提取、租赁合同变更或提前终止等原因造成提取不成功或未能足额还租等情况，全部风险由本人承担。

5.本人同意按月冲还租金完成即为提取成功，本人与出租人的纠纷与公积金中心无关。
6.本人承诺本次申请符合提取条件，且所提供的信息及材料真实有效，当不满足提取条件时，将主动办理注销。

7.本人同意授权公积金中心通过广州市有关部门核查与本次提取有关的信息。

8.本授权承诺书一式两份，受理银行网点、本人各保留一份，电子扫描件由公积金中心留存，具有同等法律效力。房屋租赁合同到期或提前终止时，住房公积金按月提取冲还租金同时终止。
本人签名：
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年   月   日        
