合作建房信息报送与披露制度

第一章 总则
第一条 为规范合作建房的信息披露行为，提高信息披露管理水平和信息披露质量，正确履行信息披露义务，切实保护参与人及其他利益相关者的合法权益，根据《城镇住宅合作社管理暂行办法》《中华人民共和国城市房地产管理法》《中华人民共和国土地管理法》《中华人民共和国城镇国有土地使用权出让和转让暂行条例》和中华人民共和国住房和城乡建设部(以下简称中国住建部)有关规定，制定本制度。
第二条 本制度所称“信息”是指根据《合作建房机构登记以及项目备案办法》要求披露的信息；所称“披露”是指在规定的时间内、在中国房协合作建房委员会指定的备案系统、以规定的披露方式向参与人公布前述的信息。
第三条 信息披露是公司的持续性责任，公司应当根据中国房协的相关规定，持续履行信息披露义务。
第二章 信息披露的基本原则
第四条 公司信息披露要体现公开、公平、公正的原则，应真实、准确、完整、及时地披露信息，不得有虚假记载、误导性陈述或者重大遗漏。
第五条 公司除按照强制性规定披露信息外，还应主动、及时地披露所有可能对参与人和其它利益相关者决策产生实质性影响的信息。
第三章 信息披露的内容
第七条  披露的信息
1、合作建房项目名称、项目坐落、登记编号；
2、项目成立日期、交付日期；
3、项目公司注册地、主体备案证明文件；
4、合作建房协议；
5、项目占地面积、总建筑面积、合作建房面积、合作建房预期价格；
6、合作建房类型；
7、管理人员信息、招投标情况，项目进度信息。
第八条 项目定期更新的信息披露
1、资金使用情况；
2、相关费用，包括管理费、采购费用、劳务费、税费等；
3、项目进度。
第九条 项目重大事项的信息披露
1、管理人及其相关信息变更；
2、外包业务变更；
3、采购信息变更；
4、设计变更；
5、材料价格变更。
第四章 信息披露的时间和形式
第十条 信息披露的时间
1、首次信息披露：项目备案成立；
2、定期更新披露信息：季度；
3、临时信息披露：项目重大事项更新。
第十一条 信息披露的形式
1、在中国房地产业协会合作建房登记备案系统进行信息披露；
2、以邮件形式发至各中国房协合作建房委员会，项目管理人留存纸质文件备案。
第五章 信息披露的管理和实施
第十二条 信息披露前应严格履行下列审查程序：
（一）提供信息的项目负责人应认真核对相关信息资料；
（二）项目公司按照信息披露的有关要求及时组织汇总各部门提供的材料，编写信息披露文稿；
（三）项目公司相关管理部门对信息进行核对确认；
（四）项目负责人或其授权的管理人员审核同意；
第十三条 披露信息的组织与审议程序：
(一)项目公司指定工作人员负责信息披露文件的编制组织工作；
(二)项目公司审议和批准定期报告；
(三)项目负责人应当对信息披露文件签署书面确认意见；
第六章 附则
第十四条 由于有关人员的失职，导致信息披露违规，给项目造成严重影响或损失时，应对该责任人给予批评、警告，直至解除其职务的处分。
第十五条 本办法的内容如与国家有关部门颁布的法律、法规、规章和其他规范性文件有冲突的或本办法未尽事宜，按有关法律、法规、规章及其他规范性文件的规定执行。
第十六条 本制度自颁布之日起生效。

2
2
